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N* enioVigencia m ia/ng(s Nombre Asoclado:
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Fecha Inicio Operacion:

Nombre Responsable del Servicio
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N* Variables Nivel de Cumplimiento
Efectuar las de geslion al que Induyen la conformacion de expedienles de hislorias sociales y de ejecucion conlractual siguiendo
los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentan asociados al cumplmiento de las Tablas de R on D

1 |procedimientos, instructivos y normalividad que en materia archivisica se encuenitra aprobads y reglamentada; de manera pvrmnnonlo duronto ll c NC
ejecucion del convenio, Incluyendo el desarrolio de la aclividad de empalme por finalizacion realizada con o equipo local del Proyecto 7953 Generacidn m D
del bien-estar alimentario y nulricional en Bogola 0.C

2 Custodiar los exp s de hislorlas y ejecucidn contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con los C NC
critenos de conservacion definidos en el presente anexo lécnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcion del acta de inicio. m D
Guardar y custodiar con absolula reserva la Informacidon que maneje o a la que lenga acceso duranie la ejecucion del convenio (Archivo de c N

3 de y archivo de expedienies de ejecucidn conltractual), evilando su destruccién o ullizacién indebida; en caso de
cualquier dafio generado, alleracion de informacion, pérdida parcial o lotal de la documentacion, debe Informar de manera inmediata, via correo m

electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gesuon documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento de la SDIS.

Remilir via correo electronico a la supervision o inlerventoria del convenio con copla 8l equipo de gestibn documental de la Direccién de Nuricién y
4 |Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesio en el anexo lécnico, se observen como posibles riesgos para el
de las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario
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Efectuar sin coslo adicional para la SDIS, la de los docy y d producto de la ejecucién contractual y cuya afectacion|
haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefaladas en los

procedimienios definidos por la SOIS y la normalividad legal vigente aplicable a la materia

Estas acciones lambién son aplicables para los documenlos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro)
por humedad, temperatura, luz, polvo, Instalaciones elécticas en mal estado, mal funcior de los o errores . asl como el
trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, inestabilidad en internel, alaques informalicos y vinculados.
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En\r.gal sin claves, encrip , nl ninguna de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad, legalidad de
6 |los o Wos y neulralidad g la Informacion que sea caplurada, procesada, almacenada y conservada en sistemas de informacion,
servidores y demas medios electronicos.

Efectuar la entrega de la de los de la ef sal @ la SDIS, sin que esla actividad genere
7 .am por parte de la Entidad. Dichs docum-nlaoon solo serd recibida sl cumple con lodos los lineamientos definidos por el Proceso de Gestion
| de la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la maleria y serd un requisito para el irdmite de liquidacion del convenio.
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Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de Lrabajo, comités y demas ios de con las por la
LAE Distrital de Integracion Social para la imp cion de los lir de Gestion D y el Proyecto 7953 Generacion del bien-
estar alimentario y nulricional en Bogols D.C

Presentar @ |a supervision o inlerventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros cinco (5) dias calendano de cada mes, que|
9 |dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componenie en mencidn con sus respectivos soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos
por la SDIS.
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10 Py con @ informe final de ejecucion. a la supervision o intervenioria, el acla de aprobacidn de entrega de la documenlacion generada durante la|
ejecucion del convenio.
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N* Varlable Nivel de Cumplimiento | N* Varlable Nivel de Cumplimiento
lmpluml:. las acclones comg:vu .:olc:'uvr::':.rl;: c NC % :’;an:um' la labor do.l.u s:;vporvl:.m Ia m;;:vsmlovfa. "olzu.lgol c NC
" \ cnicos y administrativos 2 y e s
" W'Mc °. '1:"';'::; ::mm;r:""::'t: ; D 20 |externas con las que se ariculen acclones con ocasién de m D
“’“ TONTS ml 0% Goratos o 108 Wrfrinol Wiabibckdos I;:s:;::bn del Cornedor Comunitario y la ejecucién del
en los mismos. :
Utilizar estric las del C c NC NC
Dar P o con lo en el Decrelo Distrital
= SR R g ki m [=] 389 de 2009 y demads normas concordanies, por o cual no m O
21 |convenio. En estas, NO se podran ejercer aclividades| 2 podré recible nl recaudar d IM" '
de proseliismo polltico, religioso, Ideologico, comercial| e finc & 45 thar :
o de cualquier otra Indole. p i

FICACION GESTI o T
CACION GESTION DOCUMENTAL POR COMPONEN

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad Conforme m No Conforme E
Componente Administralivo y Financlero Conforme m No Conforme D

Componente Ambiental Conforma m No Conforme

Historias Sociales Carpelas Folios

Components Alimentacion, Nutricion y Salubridad Carpelas Folios 28(
Componente Administrativo Carpelas Folios ? z‘
Componente Ambiental Carpetas Folios 69
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BT Informacién por parte de la Supervisién

B nimero de participanios rogistrados en en el aplicalivo SIRBE es acorde al nimero de participanios registrados en la planlia de asistencia.

Hora de Reglstro NUmero Reglistro Participantes SIRBE Nomero Regletro Participantes Planilla Comentarios

12:00 p.m 67 6 ?

vo0pm 7727 127
2:00 p.m. Zﬁ 10
so0pm 7320 730

3:30p. m,

730 — 730 \ }
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Quien Atiende la Visita Qulen Realiza la Visita
Yooy Hernalndez C. fusgom ﬂ«m y .
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